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ZARZĄDZENIE NR 2 /2023
BURMISTRZA SULEJOWA

z dnia 02 stycznia 2023 r.

w sprawie rozszerzenia Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt

Na podstawie art. 6 ust. 2d ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) w porozumieniu z Dyrektorem Archiwum Państwowego w Piotrkowie Trybunalskim zarządzam co następuje:

§ 1. Rozbudowuję jednolity rzeczowy wykaz akt obowiązujący w Urzędzie Miejskim w Sulejowie zgodnie z  załącznikiem nr 2 do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu  działania  archiwów zakładowych poprzez dodanie nowego symbolu i hasła klasyfikacyjnego w klasach trzeciego i czwartego rzędu w brzmieniu stanowiącym załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Kierownikowi Referatu Ogólno – Organizacyjnego w Urzędzie Miejskim w Sulejowie oraz kierownikom komórek organizacyjnych Urzędu.

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

Burmistrz Sulejowa

/-/ Wojciech Ostrowski
Załącznik nr 1 do zarządzenia nr 2 /2023

Burmistrza Sulejowa z dnia 02 stycznia 2023 r.

Rozszerzenie Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt organów gminy i związków międzygminnych oraz urzędów obsługujących te organy i związki o symbole klasyfikacyjne trzeciego i czwartego rzędu
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	Dokumentacja w sprawach związanych ze stosunkiem pracy
	B10
	Od 2019 r. dla każdego pracownika prowadzi się odrębną teczkę. Do teczki odkłada się dokumenty wskazane w § 6 Rozporządzenia Ministra rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 10.12.2018 r. (Dz. U. 2018 poz. 2369). Okres przechowywania liczy się od momentu zakończenia zatrudnienia.
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